
＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

2-1.メンバー登録の構造・流れについて

13

左側メニューの『メンバー登録』から、今年度単位団に所属し、活動するメンバー（団員、指導者、役員・スタッフ）の登録を行います。

【団員】【指導者】【役員・スタッフ】の登録は同時に行うことができます。

・『団員』の登録：「氏名（カナ）」「生年月日」「性別」「個人ID（※1）」

・『指導者』の登録：「氏名（カナ）」「生年月日」「性別」「個人ID（※1）」「資格情報（※2）」「住所」「電話番号」

・『役員・スタッフ』の登録：「氏名（カナ）」「生年月日」「性別」「個人ID（※1）」「住所」「電話番号」

登録必須項目（※事前にご準備いただくもの）

※1:「個人ID」とは個人を識別するためのIDを指します。（次ページ参照）
個人IDがご不な場合は、所属する単位団または前年度所属単位団の代表者もしくは市区町村スポーツ少年団に
お問合せください。
（今年度『新規登録』をされる方は、個人IDは不要です。登録完了後に個人IDが付与されます。）

※2:「資格情報」とは、各資格の種別や資格番号を指します。
指導者として登録するにあたって、保有している資格情報（資格の種別と資格番号）が必要となります。

※留意事項※

『メンバー登録』より登録者の情報を入力

『メンバー登録』を確定する
登録料を確認する

登録完了

支払方法を選択する

支払依頼メールを単位団に送信

単位団の登録
内容を確認する

登録料を支払

登録内容に問題が
なければ【承認】

登録内容の修正が
必要であれば【差戻】

市区町村へ登録内容を『申請する』

支払依頼メールを受信・確認する

単位団 市区町村スポーツ少年団

※メンバー登録作業においては、市区町村スポーツ少年団の承認が必要となります。

承認の場合：市区町村スポーツ少年団からの支払依頼メールに従って登録料の支払いに進みます。
差戻の場合：市区町村スポーツ少年団からの指摘事項に沿って「メンバー登録」の入力画面から修正を行い、

再度、市区町村スポーツ少年団へ申請を行います。

登録料の納入を確認

※窓口・口座振込の場合、
納入を確認後【承認】

※クレジット・コンビニ決済の場合、決裁後【登録完了】

２．メンバー登録
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確認手順

左側メニューより『単位団基本情
報』をクリックします。

※単位団が個人IDを確認する方法

『単位団基本情報』画面の団員、指導者、役員・ス
タッフ一覧において、「個人ID」の欄に記載されて
いる英数字が当該者の「個人ID」となります。

※個人IDは半角英数字8桁を付与しております。
※個人IDの初め2文字の「SS」は統一して付与して
おります。
※今年度「新規登録」をされる方については、「登
録完了」後に個人IDが付与されます。

個人IDがご不明な場合は、所属する単位団または前年度所属単位団の代表者もしくは市区町村スポーツ少年団に
お問合せください。（ただし、今年度『新規登録』をされる方は、個人IDは不要です。）

※個人IDについて

２．メンバー登録
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2-2.メンバー登録の『開始』と『更新しない』について

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

◆『開始』の場合

ボタンをクリックします。

登録開始に関する確認画面が表示されます。

ボタンををクリックします。

登録作業を開始

OK

今年度から新規で登録する単位団の画面 ＜新規＞

２．メンバー登録
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「ステータス」
・・・現在の登録作業状況が表示されます。

「ガバナンスコード遵守状況の公表」
・・・団のガバナンスコードの遵守状況の公表有無について表
示されます。
登録開始時に編集ボタンから設定してください。
※単位団基本情報から先に設定している場合には不要です。

「NOスポハラ」
・・・「NO!スポハラ」活動への賛同の有無について表示さ
れます。

「団情報の公開」
・・・団情報の公開に同意の有無について表示されます。

「運動適性テストⅡの実施状況」
・・・運動適性テストⅡの実施状況について表示されます。

「保険加入」
・・・団の保険加入有無について表示されます。
登録開始時に編集ボタンから設定してください。
※単位団基本情報から先に設定している場合には不要です。

「団員」
・・・入力後、団員の情報が表示されます。

「指導者」
・・・入力後、指導者の情報が表示されます。

「役員・スタッフ」
・・・入力後、役員・スタッフの情報が表示されます。

「登録料」
・・・所属する市区町村スポーツ少年団が設定している今年度
の登録料が表示されます。



2-2.メンバー登録の『開始』と『更新しない』について

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

◆『開始』の場合

昨年度登録していた単位団の画面 ＜更新＞

ボタンをクリックします。

登録開始に関する確認画面が表示されます。

ボタンををクリックします。

登録作業を開始

OK

２．メンバー登録
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「ステータス」
・・・現在の登録作業状況が表示されます。

「ガバナンスコード遵守状況の公表」
・・・団のガバナンスコードの遵守状況の公表有無について表示され
ます。
登録開始時に編集ボタンから設定してください。
※単位団基本情報から先に設定している場合には不要です。

「NOスポハラ」
・・・ 「NO!スポハラ」活動への賛同の有無について表示されます。

「団情報の公開」
・・・団情報の公開に同意の有無について表示されます。

「運動適性テストⅡの実施状況」
・・・運動適性テストⅡの実施状況について表示されます。

「保険加入」
・・・団の保険加入有無について表示されます。
登録開始時に編集ボタンから設定してください。
※単位団基本情報から先に設定している場合には不要です。

「団員」
・・・入力後、団員の情報が表示されます。

「指導者」
・・・入力後、指導者の情報が表示されます。

「役員・スタッフ」
・・・入力後、役員・スタッフの情報が表示されます。

「登録料」
・・・所属する市区町村スポーツ少年団が設定している今年度の登録
料が表示されます。



2-2.メンバー登録の『開始』と『更新しない』について

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

登録内容の「削除」が完了後は、上の図の登録開始前の状態に戻ります。

同様に をクリックし、「更新しない」設定は完了です。

メンバー登録の画面において、登録作業を開始せず、

ボタンをクリックします。

確認画面が表示されるので をクリックします。

更新しない

OK

“「更新しない」に設定しました。”と表示され、
今年度少年団の更新を行わない手続きは完了です。

◆少年団の登録を『更新しない』場合

メンバー登録の開始後、

画面の上段 をクリックします。

確認画面が表示されるので をクリックします。

メンバーの登録作業の履歴が削除され、登録作業開始前の状

態に戻ります。

削除

◆『開始』ボタンをクリックし、メンバー登録作業を開始後に『更新しない』に変更したい場合

OK

更新しない

※誤って「更新しない」を選択した場合には、ご所属の市区町村スポーツ少年団までお問い合わせ
ください。

２．メンバー登録
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2-2.メンバー登録の『開始』と『更新しない』について

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

◆メンバー登録開始後の団の必須入力項目について

２．メンバー登録
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「保険加入」から

「運動適性テストⅡの実施状況」についてまで、プルダウンか

ら該当する項目を選択し、

ボタンをクリックします。保存する

団の必須入力項目を編集する

保存した内容が反映され、

団の必須項目の入力は完了です。

メンバー登録の開始後、団の入力必須項目が表示されます。

ボタンをクリックし、以下の項目を入力してください。

※基本情報から先に設定している場合には不要です。

＜団の必須入力項目＞

★保険加入

★ガバナンスコード遵守状況の公表

★「NO!スポハラ」

★団情報の公開

★運動適性テストⅡの実施状況



2-3.団員の登録(新規)

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

団員の新規登録には3つの登録パターンがあります。それぞれの登録手順に沿って、登録を行ってください。

＋新規(はじめて登録する人) ＋過去に登録したことがある人

登録必須項目（※事前にご準備いただくもの）

＋重複(複数団で登録する人)

「氏名（カナ）」「生年月日」「性別」「個人ID（※1）」

※１：「個人ID」とは個人を識別するためのIDを指します。

または から登録される方は個人IDを使用しますので、

登録前に必ず「個人ID」をご確認ください。

個人IDがご不明な場合は、所属する単位団または前年度所属していた単位団の代表者もしくは市区町村スポーツ少年団に

お問合せください。※今年度『新規登録』をされる方は、メンバー登録の時点では個人IDはありません。

‥‥スポーツ少年団登録システムに初めて登録する方 ⇒「個人ID」はまだ付与されていません

                                             ‥‥令和2（2020）年度以降にスポーツ少年団登録システムに登録をされたことがある方

 ⇒ 既に「個人ID」が付与されています（※詳細下記）

‥‥既に他の単位団や市区町村・都道府県スポーツ少年団に登録されている方

⇒ 既に「個人ID」が付与されています（※詳細下記）

＋新規(はじめて登録する人)

＋過去に登録したことがある人

＋重複(複数団で登録する人)

＋過去に登録したことがある人 ＋重複(複数団で登録する人)

登録手順

を

クリックします。

＋新規(はじめて登録する人)

登録手順

【基本情報】を入力します。
★必須入力項目

★ 「氏（カナ）」
★ 「名（カナ）」
★ 「性別」
★ 「生年月日」

入力後、 をクリックします。次へ

・団員【＋初めて登録する人】を登録する場合

２．メンバー登録

17



2-3.団員の登録(新規)

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

登録手順

【登録情報】を確認します。

● 「氏（カナ）」
● 「名（カナ）」
● 「性別」
● 「生年月日」

登録情報を確認し、内容に間違い

がなければ、 を

クリックします。

登録する

登録手順

団員の新規登録作業が完了しました。

２．メンバー登録
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2-3.団員の登録(新規)

・団員【+過去に登録したことがある人】を登録する場合

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

登録手順

をクリックします。

＋過去に登録したことがある人

登録手順

【基本情報】を入力します。
★必須入力項目

★ 「氏（カナ）」
★ 「名（カナ）」
★ 「性別」
★ 「生年月日」
★ 「個人ID」
※個人IDがご不明な場合は、前年度所属し
ていた単位団の代表者または市区町村ス
ポーツ少年団にお問い合わせください。

入力後、 をクリックします。次へ

登録手順

【登録情報】を確認します。

●「氏（カナ）」
●「名（カナ）」
●「性別」
●「生年月日」
●「既に登録完了している所属団体」

登録情報を確認し、内容に間違いがなければ、

をクリックします。登録する

登録手順

【+過去に登録したことがある人】
の団員の登録作業が完了しました。

２．メンバー登録
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2-3.団員の登録(新規)
・団員【+重複(複数団で登録する人)】を登録する場合

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

をクリックします。

登録手順

【+重複（複数団で登録する人）】
の団員の登録作業が完了しました。

＋重複(複数団で登録する人)

登録手順

【基本情報】を入力します。
★必須入力項目

★ 「氏（カナ）」
★ 「名（カナ）」
★ 「性別」
★ 「生年月日」
★ 「個人ID」
※個人IDがご不明な場合は、前年度所属して
いた単位団の代表者または市区町村スポーツ
少年団にお問い合わせください。

入力後、 をクリックします。次へ

登録手順

【登録情報】を確認します。

●「氏（カナ）」
●「名（カナ）」
●「性別」
●「生年月日」
●「既に登録完了している所属団体」

登録情報を確認し、内容に間違いがなければ、

をクリックします。登録する

登録手順

２．メンバー登録
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2-4.団員の登録(更新)

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

前年度に登録していた情報は予め入力されています。
※「認定番号」(ジュニア・リーダーおよびシニア・リーダー)の変更はできません。

・団員【更新登録】をする場合

登録手順

「継続登録する場合」

⇒表示されている氏名を確認し、
『更新する』ボタンをクリックします。

登録手順

『登録変更』

「指導者」または「役員・スタッ

フ」に登録区分の変更ができます。

※他区分から指導者に変更した場合

は、新たに資格確認と連絡先の登録

が必須となります。

※団員から役員・スタッフに変更し

た場合、新たに連絡先の登録が必須

となります。

『修正』

「氏」「氏(カナ)」「住所」など

登録情報の修正ができます。

「名」「名(カナ)」の修正が必要な

場合は、「登録完了」となった後、

市区町村スポーツ少年団にお問合せ

ください。

※他人の情報に書き換える等の操作

は絶対に行わないようお願いいたし

ます。

登録手順

「更新しない場合」

⇒表示されている氏名を確認し、
『更新しない』ボタンをクリックします。
『更新しない』を選択された場合、
氏名等の情報がグレーに網掛けされ、
下段に表示されます。

◆更新する場合

◆更新しない場合

２．メンバー登録
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2-5.指導者の登録(新規)

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

登録手順

をクリックします。

＋新規(はじめて登録する人)

登録必須項目（※事前にご準備いただくもの）

「氏名（カナ）」「生年月日」「性別」「個人ID（※1）」

※１：「個人ID」とは個人を識別するためのIDを指します。

または から登録される方は個人IDを使用しますので、

登録前に必ず「個人ID」をご確認ください。

個人IDがご不明な場合は、所属する単位団または前年度所属していた単位団の代表者もしくは市区町村スポーツ少年団に

お問合せください。※今年度『新規登録』をされる方は、メンバー登録の時点では個人IDはありません。

‥‥スポーツ少年団登録システムに初めて登録する方 ⇒「個人ID」はまだ付与されていません

‥‥令和2（2020）年度以降にスポーツ少年団登録システムに登録をされたことがある方

 ⇒ 既に「個人ID」が付与されています（※詳細下記）

                                           ‥‥既に他の単位団や市区町村・都道府県スポーツ少年団に登録されている方

⇒ 既に「個人ID」が付与されています（※詳細下記）

＋新規(はじめて登録する人)

＋過去に登録したことがある人

＋重複(複数団で登録する人)

＋過去に登録したことがある人 ＋重複(複数団で登録する人)

指導者の新規登録には3つの登録パターンがあります。それぞれの登録手順に沿って、登録を行ってください。

＋新規(はじめて登録する人) ＋過去に登録したことがある人 ＋重複(複数団で登録する人)

・指導者【＋初めて登録する人】

２．メンバー登録
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2-5.指導者の登録(新規)

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

登録手順

【基本情報】を入力します。
★必須入力項目

●「役職」
・・単位団の『代表者』もしくは『事務担当者』

の場合は、選択してください。
★ 「氏名」
★ 「氏名（カナ）」
★ 「性別」
★ 「生年月日」
★ 「郵便番号」
★ 「住所」
★ 「電話番号」
● 「メールアドレス」

入力後、 をクリックします。次へ

２．メンバー登録
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2-5.指導者の登録(新規)

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

➀JSPO公認スポーツ指導者資格（スポーツリーダー資格を除く） ※前年度養成講習会受講修了者を含む

➁日本サッカー協会（JFA）公認C 級コーチライセンス以上の資格

➂日本バスケットボール協会（JBA）公認C 級コーチライセンス以上の資格

スポーツ少年団の指導者登録に必要な指導者資格

以下のすべての指導者資格の保有状況について、「はい」または「いいえ」で回答いただきますので、

保有されている指導者資格の登録番号等（JSPO公認スポーツ指導者資格は5月14日以降「MyJSPO No.」

と呼称）をご本人様に予めご確認ください。ご本人様以外からお問い合わせいただいても、指導者資格の登録番号等の

確認にはご本人様確認が必要なため第三者にお伝え出来かねます。

● JSPO公認スポーツ指導者資格を保有している者

確認方法 お持ちのカード型登録証の裏面記載の

または指導者マイページトップ画面に

表示の番号を以下のとおりご入力ください
＜5月12日まで＞■英数字7桁の登録番号
＜5月14日以降＞■英数字9桁のMyJSPO No. ※7桁の登録番号の頭に「00」を付けた番号

●前年度のJSPO公認スポーツ指導者資格[スタートコーチ（ジュニア・ユース）、コーチ1,2等］養成講習
会を受講し、修了した者

確認方法 指導者マイページにログインの上、

トップページの「講習会申込履歴」に

記載の受講番号をご確認ください

● 日本サッカー協会（JFA）公認指導者資格（C級以上）を保有している者

確認方法 公益財団日本サッカー協会の運営する「KICKOFF」またはお持ちの指導者ライセンス証を

ご確認ください

● 日本バスケットボール協会（JBA）公認指導者資格（C級以上）を保有している者

確認方法 公益財団法人日本バスケットボール協会の運営する「TeamJBA（会員登録管理システム）」

またはお持ちの登録証（カード）をご確認ください

【表面】

➀JSPO公認スタートコーチ（ジュニア・ユース）資格を保有している者 ※前年度養成講習会受講修了者を含む

➁令和元（2019）年度スポーツ少年団登録において「認定育成員資格」「認定員資格」保有者であった者

➂令和元（2019）年度以前にシニア・リーダー資格を認定され、令和 5（2023）年度まで引き続き登録を行っていた者

④令和2（2020）年度以降にシニア・リーダーとして資格認定され資格が有効である者

スポーツ少年団の理念を学んだ者となる条件

【裏面】

※令和６年度以降、「JSPO公認スポーツリーダー」および「認定育成員資格」「認定員資格」では、スポーツ少年団へ指導者登録は不可

２．メンバー登録
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切り替え時期のため、登録作業のタイミングによって入力内容が変わります！ご注意ください

【MyJSPO NO.】

すでに9桁のMyJSPO No.が記載・画面に表示されている場合、
5月12日までは冒頭の「00」を除いた英数字7桁をご入力ください。



2-5.指導者の登録(新規)

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

以下のすべての指導者資格の保有状況について、「はい」または「いいえ」を選択してください。

また、保有されている指導者資格に「はい」を選択のうえ、資格の各種登録番号を入力してください。

指導者登録には必ずいずれかの資格で「はい」を選択のうえ、登録番号を入力する必要があります。

各種資格が「有効状態」であるかを確認しております。

「エラー」が表示された場合は、お持ちの資格の有効状態や登録番号を再度ご確認ください。

２．メンバー登録
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切り替え時期のため、登録作業のタイミ

ングによって入力内容が変わります！ご

注意ください （詳細はp24参照）

日本サッカー協会（JFA）および日本バスケット

ボール協会（JBA）の対象資格をお持ちの場合で

も、併せてJSPO公認スポーツ指導者資格をお持ち

の場合は、情報管理のためJSPO公認スポーツ指導

者資格番号もご入力いただくようご協力をお願いし

ます。

保有されている指導者資格の項目に

「はい」を選択のうえ、

資格の各種登録番号を入力してください。

※保有されていない指導者資格には、

必ずすべてに「いいえ」を選択してください。

（前年度養成講習会の受講番号でご登録される場合

は、最上段の「JSPO公認スポーツ指導者資格を

持っていますか？」の項目では「いいえ」を選択し

て下さい）

すべての項目の選択が完了次第、

をクリックしてください。

赤字で「エラー」が表示された場合は、お持ちの

資格の有効状態や登録番号を再度ご確認ください。

登録手順

次へ



2-5.指導者の登録(新規)

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

登録手順

確認画面が表示されますので、
登録内容に問題がなければ、

をクリックしてください。登録する

登録手順

指導者の新規登録が完了しました。

２．メンバー登録
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