
2-5.指導者の登録(新規)
・指導者【+過去に登録したことがある人】を登録する場合

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

登録手順

をクリックします。

＋過去に登録したことがある人

v

登録手順

【基本情報】を入力します。
★必須入力項目

★「氏（カナ）」
★「名（カナ）」
★「性別」
★「生年月日」
★「個人ID」

※個人IDがご不明な場合は、所属する単位団ま
たは前年度所属していた単位団の代表者もしく
は市区町村スポーツ少年団にお問合せください。

入力後、 をクリックします。次へ

v

登録手順

【登録情報】を確認します。

●「氏（カナ）」
●「名（カナ）」
●「性別」
●「生年月日」 ●「住所」
●「電話番号」 ●「メールアドレス」
●「役職」

登録情報を確認し、内容に間違いがなければ、

をクリックします。次へ

２．メンバー登録
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2-5.指導者の登録(新規)
・指導者【+過去に登録したことがある人】を登録する場合

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

以下のすべての指導者資格の保有状況について、「はい」または「いいえ」を選択してください。

また、保有されている指導者資格に「はい」を選択のうえ、資格の各種登録番号を入力してください。

指導者登録には必ずいずれかの資格で「はい」を選択のうえ、登録番号を入力する必要があります。

各種資格が「有効状態」であるかを確認しております。

「エラー」が表示された場合は、お持ちの資格の有効状態や登録番号を再度ご確認ください。

※各種指導者資格番号等については、P.24を参照ください。

登録手
順

保有されている指導者資格に「はい」を選択のうえ、

資格の各種登録番号を入力してください。

※既に資格の登録番号が入力されている場合は、ご確

認ください。

保有されていない指導者資格には、

すべてに必ず「いいえ」を選択してください。

すべての項目の選択が完了次第、

をクリックしてください。

赤字で「エラー」が表示された場合は、

お持ちの資格の有効状態や登録番号を再度ご確認くだ

さい。

次へ

２．メンバー登録
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日本サッカー協会（JFA）および日本バスケット

ボール協会（JBA）の対象資格をお持ちの場合でも、

併せてJSPO公認スポーツ指導者資格をお持ちの場

合は、情報管理のためJSPO公認スポーツ指導者資

格番号もご入力いただくようご協力をお願いします。

切り替え時期のため、登録作業のタイミ

ングによって入力内容が変わります！

ご注意ください （詳細はp24参照）



2-5.指導者の登録(新規)
・指導者【+過去に登録したことがある人】を登録する場合

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

登録手順

確認画面が表示されますので、

登録内容に問題がなければ、

をクリックしてください。登録する

v

登録手順

指導者【+過去に登録したことがある人】

の新規登録は完了です。

２．メンバー登録
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2-5.指導者の登録(新規)
・指導者【+重複(複数団で登録する人)】を登録する場合

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

v

登録手順

【基本情報】を入力します。
★必須入力項目

★「氏（カナ）」
★「名（カナ）」
★「性別」
★「生年月日」
★「個人ID」

※個人IDがご不明な場合は、所属する単位団または
前年度所属していた単位団の代表者もしくは市区町
村スポーツ少年団にお問合せください。

入力後、 をクリックします。次へ

v

登録手順

【登録情報】を確認します。

●「氏（カナ）」
●「名（カナ）」
●「性別」
●「生年月日」 ●「住所」
●「電話番号」 ●「メールアドレス」
●「役職」
●「既に登録完了している所属団体」

登録情報を確認し、内容に間違いがなければ、

をクリックします。次へ

登録手順

をクリックします。

＋重複(複数団で登録する人)

２．メンバー登録
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2-5.指導者の登録(新規)
・指導者【+重複(複数団で登録する人)】を登録する場合

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

指導者登録には必ずいずれかの資格で「はい」を選択のうえ、登録番号を入力する必要があります。

各種資格が「有効状態」であるかを確認しております。

「エラー」が表示された場合は、お持ちの資格の有効状態や登録番号を再度ご確認ください。

 ※各種指導者資格番号等については、P.24を参照ください。

以下のすべての指導者資格の保有状況について、「はい」または「いいえ」を選択してください。

また、保有されている指導者資格に「はい」を選択のうえ、資格の各種登録番号を入力してください。

２．メンバー登録
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切り替え時期のため、登録作業のタイミ

ングによって入力内容が変わります！

ご注意ください （詳細はp24参照）
日本サッカー協会（JFA）および日本バスケット

ボール協会（JBA）の対象資格をお持ちの場合で

も、併せてJSPO公認スポーツ指導者資格をお持ち

の場合は、情報管理のためJSPO公認スポーツ指導

者資格番号もご入力いただくようご協力をお願いし

ます。

保有されている指導者資格に「はい」を選択のうえ、

資格の各種登録番号を入力してください。

※既に資格の登録番号が入力されている場合は、ご確認ください。

保有されていない指導者資格には、

すべてに必ず「いいえ」を選択してください。

すべての項目の選択が完了次第、

をクリックしてください。

赤字で「エラー」が表示された場合は、

お持ちの資格の有効状態や登録番号を再度ご確認ください。

登録手順

次へ



2-5.指導者の登録(新規)
・指導者【+重複(複数団で登録する人)】を登録する場合

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

登録手順

指導者【+重複(複数団で登録する人)】

の新規登録は完了です。

登録手順

確認画面が表示されますので、

登録内容に問題がなければ、

をクリックしてください。登録する

v

２．メンバー登録
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2-6.指導者の登録(更新)
・指導者【更新登録】を登録する場合

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

登録手順

＜更新登録しない場合＞
⇒表示されている氏名を確認のうえ、

『更新しない』をクリックします。
⇒下段の「更新しない」に、

グレーで表示され、今年度の登録は更
新されません。

前年度に登録された指導者の資格情報（登録番号）は既に登録システムに入力されております。
間違いがないかご確認ください。
※入力済みの7桁の登録番号は5月14日に自動的に9桁のMyJSPO No.に切り替わります。
※「認定番号」(認定員・認定育成員等)の変更はできません。

v

登録手順

＜更新登録する場合＞
・『資格確認』
「資格の確認」と「理念」の項目が赤色の場合、
資格確認が未確認となっているため、
確認作業を行ってください。

前年度から更新して登録する場合でも、
毎年指導者資格の確認作業を行っていただく必要
があります。

氏名の右側の をクリックし、
確認作業に進んでください。
⇒詳細、次ページ参照

資格確認

◆更新登録する場合

登録手順

＜更新登録する場合＞
・『登録変更』

「団員」または「役員・スタッフ」に登録区分の変更ができます。

・『修正』
登録内容に誤りがある場合は、『修正』から変更を行います。

「氏」「氏(カナ)」「住所」などの登録情報の修正ができます。
「名」「名(カナ)」の修正が必要な場合は、
『登録完了』となった後、市区町村スポーツ少年団にお問合せください。
※他人の情報に書き換える等の操作は絶対に行わないようお願いいたします。

２．メンバー登録
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2-6.指導者の登録(更新)
・指導者【更新登録】を登録する場合

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

指導者登録には必ずいずれかの資格で「はい」を選択のうえ、登録番号を入力する必要があります。

各種資格が「有効状態」であるかを確認しております。

「エラー」が表示された場合は、お持ちの資格の有効状態や登録番号を再度ご確認ください。

 ※各種指導者資格番号等については、P.24を参照ください。

以下のすべての指導者資格の保有状況について、「はい」または「いいえ」を選択してください。

また、保有されている指導者資格に「はい」を選択のうえ、資格の各種登録番号を入力してください。

２．メンバー登録
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切り替え時期のため、登録作業のタイミ

ングによって入力内容が変わります！

ご注意ください （詳細はp24参照）
日本サッカー協会（JFA）および日本バスケット

ボール協会（JBA）の対象資格をお持ちの場合で

も、併せてJSPO公認スポーツ指導者資格をお持ち

の場合は、情報管理のためJSPO公認スポーツ指導

者資格番号もご入力いただくようご協力をお願いし

ます。

保有されている指導者資格に「はい」を選択のうえ、

資格の各種登録番号を入力してください。

※既に資格の登録番号が入力されている場合は、ご確認ください。

保有されていない指導者資格には、

すべてに必ず「いいえ」を選択してください。

すべての項目の選択が完了次第、

をクリックしてください。

赤字で「エラー」が表示された場合は、

お持ちの資格の有効状態や登録番号を再度ご確認ください。

登録手順

次へ



2-6.指導者の登録(更新)
・指導者【更新登録】を登録する場合

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

◆更新登録しない場合

登録手順

「更新登録しない場合」

⇒表示されている氏名を確認し、

『更新しない』をクリックします。

『更新しない』を選択された方の氏名等の情報が

グレーの網掛けに変更され、下段に表示されます。

２．メンバー登録
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2-7.役員・スタッフの登録(新規)

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

登録手順

をクリックします。

＋新規(はじめて登録する人)

登録必須項目（※事前にご準備いただくもの）

「氏名（カナ）」「生年月日」「性別」「個人ID（※1）」

※１：「個人ID」とは個人を識別するためのIDを指します。

または から登録される方は個人IDを使用しますので、

登録前に必ず「個人ID」をご確認ください。

個人IDがご不明な場合は、所属する単位団または前年度所属していた単位団の代表者もしくは市区町村スポーツ少年団に

お問合せください。※今年度『新規登録』をされる方は、メンバー登録の時点では個人IDはありません。

＋過去に登録したことがある人 ＋重複(複数団で登録する人)

役員・スタッフの新規登録には3つの登録パターンがあります。それぞれの登録手順に沿って、登録を行ってください。

  ‥‥スポーツ少年団登録システムに初めて登録する方 ⇒「個人ID」はまだ付されていません

‥‥令和2（2020）年度以降にスポーツ少年団登録システムに登録をされたことがある方

 ⇒ 既に「個人ID」が付与されています（※詳細下記）

                                           ‥‥既に他の単位団や市区町村・都道府県スポーツ少年団に登録されている方

⇒ 既に「個人ID」が付与されています（※詳細下記）

＋新規(はじめて登録する人)

＋過去に登録したことがある人

＋重複(複数団で登録する人)

＋新規(はじめて登録する人) ＋過去に登録したことがある人 ＋重複(複数団で登録する人)

・役員・スタッフ【＋新規（はじめて登録する人）】を登録する場合

２．メンバー登録
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2-7.役員・スタッフの登録(新規)

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

登録手順

【基本情報】を入力します。
★必須入力項目

★ 「役割」
・・『役員』または『スタッフ』の

どちらの役割で登録するか選択します。
●「役職」

・・単位団の『代表者』もしくは『事務担当者』
の場合は、選択してください。

★ 「氏（カナ）」
★ 「名（カナ）」
★ 「性別」
★ 「生年月日」
★ 「郵便番号」
★ 「住所」
★ 「電話番号」
● 「メールアドレス」

入力後、 をクリックします。次へ

２．メンバー登録
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2-7.役員・スタッフの登録(新規)

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

登録手順

確認画面が表示されますので、
登録内容を確認し問題がなければ、

をクリックしてください。登録する

v

登録手順

役員・スタッフの新規登録は完了です。

２．メンバー登録
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2-7.役員・スタッフの登録(新規)

・役員・スタッフ【+過去に登録したことがある人】を登録する場合

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

登録手順

をクリックします。

＋過去に登録したことがある人

v

登録手順

【基本情報】を入力します。
★必須入力項目

★「氏（カナ）」
★「名（カナ）」
★「性別」
★「生年月日」
★「個人ID」

※個人IDがご不明な場合は、所属する単位団ま
たは前年度所属していた単位団の代表者もしくは
市区町村スポーツ少年団にお問合せください。

入力後、 をクリックします。次へ

v

２．メンバー登録
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2-7.役員・スタッフの登録(新規)

・役員・スタッフ【+過去に登録したことがある人】を登録する場合

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

v

登録手順

確認画面が表示されますので、
問題がなければ、

をクリックしてください。登録する

登録手順

役員・スタッフ【+過去に登録したことがある人】

の新規登録は完了です。

v

登録手順

・『役割』
「役員」または「スタッフ」として登録する区分
をプルダウンから選択します。

・『役職』
「代表者」または「事務担当者」として登録する
場合には、チェックを選択します。

登録内容に問題がなければ、

をクリックしてください。次へ

２．メンバー登録
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2-7.役員・スタッフの登録(新規)
・役員・スタッフ【+重複(複数団で登録する人)】を登録する場合

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

をクリックします。

＋重複(複数団で登録する人)

登録手順

【基本情報】を入力します。
★必須入力項目

★「氏（カナ）」
★「名（カナ）」
★「性別」
★「生年月日」
★「個人ID」

※個人IDがご不明な場合は、所属する単位団
または前年度所属していた単位団の代表者もし
くは市区町村スポーツ少年団にお問合せくださ
い。

入力後、 をクリックします。次へ

登録手順

v

v

２．メンバー登録
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2-7.役員・スタッフの登録(新規)
・役員・スタッフ【+重複(複数団で登録する人)】を登録する場合

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

v

登録手順

【登録情報】を確認します。

●「氏（カナ）」
●「名（カナ）」
●「性別」
●「生年月日」 ●「住所」
●「電話番号」 ●「メールアドレス」
●「既に登録完了している所属団体」
●「役割」

登録内容に問題がなければ、

をクリックしてください。登録する

登録手順

役員・スタッフ【+重複（複数団で登録する人）】の

新規登録は完了です。

登録手順

・『役割』
「役員」または「スタッフ」として登録する区分
をプルダウンから選択します。

・『役職』
「代表者」または「事務担当者」として登録する
場合には、チェックを選択します。

登録内容に問題がなければ、

をクリックしてください。次へ

v

２．メンバー登録
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2-8.役員・スタッフの登録(更新)
・役員・スタッフ【更新登録】をする場合

＜登録の流れ＞

メンバー登録 登録確定 申請 支払 完了

◆更新登録する場合

登録手順

「更新登録する場合」

⇒表示されている氏名を確認し、
『更新する』をクリックします。

登録手順

『修正』（「登録内容の変更」）
登録内容に誤りがある場合は、『修正』にて変更を行います。

「氏」「氏(カナ)」「住所」などの登録情報の修正ができます。
「名」「名(カナ)」の修正が必要な場合は、「登録完了」と
なった後、市区町村スポーツ少年団にお問合せください。
※他人の情報に書き換える等の操作は絶対に行わないようお願
いいたします。

◆更新登録しない場合
登録手順

「更新しない場合」

⇒表示されている氏名を確認し、
『更新しない』をクリックします。
『更新しない』を選択された場合、
氏名情報がグレーに網掛けされ、
下段に表示されます。

登録手順

『登録変更』
「団員」または「指導者」に登録区分
の変更できます。

※指導者に変更した場合、新たに資格
確認が必須となります。

２．メンバー登録
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