
7-1. 追加登録について

市区町村スポーツ少年団が設定している登録期間内であれば、『追加登録』を行うことが可能です。

追加登録を行う場合は、2.メンバー登録（P.11～）と同様に、再度メンバー登録作業を行います。

※追加登録には、『7-2.決済完了前の追加登録』と『7-3.決済完了後の追加登録』の2パターンがあります。

7-2. 決済完了前の追加登録

登録手順

ステータスが の場合は、

【作成日時】をクリックして、メンバー登録画面より追加登録が可能です。

【作成日時】：メンバー登録の作業を開始した日時が表示されます。

登録手順

【登録期間】
市区町村スポーツ少年団が定めた登録期間が表示されます。
※登録期間内のみメンバー登録が可能です。

一時保存

・ステータスが【一時保存】の場合

・ステータスが【入力確定】の場合

登録手順

は、一度メンバー登録を確定している状態です。

ステータスを に戻すことで、追加登録が可能となります。

【作成日時】をクリックして、確定したメンバー登録の取り消し作業を行います。

入力確定

一時保存

登録手順

をクリックして、

確認画面に進みます。

登録料の確認

7．追加登録
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7-2. 決済完了前の追加登録

・ステータスが【入力確定】の場合

登録手順

『登録料の確認』画面の右下にある、

ボタンをクリックします。取り消す

登録手順

確認画面が表示されます。

をクリックすると、 のステータスに戻り、

再度メンバーの追加、編集作業が可能となります。

前ページの『ステータスが【一時保存】の場合』に沿って
メンバーの登録追加作業を行ってください。

一時保存OK

7．追加登録
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7-2. 決済完了前の追加登録

・ステータスが【申請中】の場合

は、メンバー登録を確定し、市区町村スポーツ少年団へ

登録の申請をしている状態です。

ステータスを に戻すことで、追加登録が可能となります。

【作成日時】をクリックして、申請の取り消し作業を行います。

申請中

一時保存

登録手順

登録手順

確認画面が表示されます。

をクリックすると、

のステータスに戻り、

再度メンバーの追加、編集作業が可能となりま
す。

一時保存

OK

登録手順

をクリックして、確認画面に進みます。登録料の確認

登録手順

『登録料の確認』画面の右下にある、

ボタンをクリックします。取り消す

7．追加登録
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7-2. 決済完了前の追加登録

・ステータスが【入金待ち】の場合

は、市区町村スポーツ少年団が単位団の申請を承認し、

登録料の支払い依頼をしている状態です。

追加登録を行う場合には、市区町村スポーツ少年団にご連絡の上、
【差し戻し】の作業をを行っていいただくか、
または、現在、支払い依頼のある登録内容の登録料を納入後、
下記『7-3.決済完了後の追加登録』に従って、新たに追加登録作業を開始してください。

入金待ち

登録手順

7-3. 決済完了後の追加登録

登録手順

ログイン後、「メンバー登録する」の画面から

ボタンをクリックすると、新しく追加でのメンバー登録作業を行うことが可能です。

確認画面の ボタンをクリックするとメンバー登録画面に遷移します。
追加するメンバーの登録作業を行ってください。

登録作業を開始

OK

7．追加登録
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8-1. パスワードの変更について

修正手順

「現在のパスワード」
「新しいパスワード」「新しいパスワード(確認)」を入力し、

をクリックします。

以上で、パスワードの変更作業は完了です。

※パスワードの変更にあたり必須条件がありますのでご注意ください。
＜必須条件＞
・英字小文字1文字以上 ・英字大文字1文字以上
・数字1文字以上 ・記号1文字以上

保存する

8. 登録内容の修正について

左側メニューの『単位団基本情報』より単位団の基本情報や登録者の情報を修正・変更することが可能です。

※一部、修正ができない項目については、ご所属の市区町村スポーツ少年団または都道府県スポーツ少年団までお問合せ下さい。

＜修正できない項目＞

●氏名の「名」および「名（カナ）」 ●各種保有資格情報

左側メニュー【＞アカウント情報】画面から

をクリックします。パスワードを変更する

8．各種内容の修正
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8-1. パスワードの変更について

・パスワードを忘れてしまった場合
パスワードを忘れてしまった場合、パスワードの再設定を行います。

スポーツ少年団登録システムログイン画面の「パスワードを忘れた方はこちら」から再設定が可能です。

▼スポーツ少年団登録システムログイン画面
https://jjsa-entry.japan-sports.or.jp/login

「パスワードを忘れた方はこちら」をクリックします。

「ログインID」「メールアドレス」を入力のうえ、

をクリックします。

「ログインID」…数字10桁の団体番号を入力してください。
「メールアドレス」…代表メールアドレスを入力してください。

※個人情報保護の観点から「代表メールアドレス」からのみ
パスワードの再設定が可能です。

※代表メールアドレスの変更が必要な場合には、ご所属の市区町村
または都道府県スポーツ少年団までお問い合わせください。

送信する

ボタンをクリックすると、

入力いただいた代表メールアドレス宛に
自動で確認メールが送信されます。

送信する

8．各種内容の修正
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●アカウントが存在しない場合

・ログインIDまたは代表メールアドレスに誤りがある場合、エラーとなります。
ログインID、代表メールアドレスをご確認のうえ、再度ご入力ください。

●有効なアカウントでない場合

・アカウントが有効な状態ではない場合、エラーとなります。
ご所属の市区町村または都道府県スポーツ少年団までお問い合わせの上、アカウントの状態をご確認ください。

※その他、ログインにお困りの場合にはご所属の市区町村・都道府県スポーツ少年団またはコールセンターまでお問い合わせください。

8-1. パスワードの変更について

・パスワードを忘れてしまった場合（2）

代表メールアドレス宛に
「パスワード再発行のお知らせ」メールが送信されます。
受信したメールを確認のうえ、
メールに記載されたURLをクリックしてください。
※URLの有効期限は、メール送信後30分となりますのでご注意
ください。
※有効期限が切れた場合には、再度同じ操作を行ってください。

URLをクリックすると、パスワードの再設定画面に遷移
します。
「パスワード」「パスワード（確認）」を入力のうえ、

をクリックします。
※パスワードの変更にあたり必須条件がありますのでご
注意ください。
＜必須条件＞
・英字小文字1文字以上 ・英字大文字1文字以上
・数字1文字以上 ・記号1文字以上

保存する

パスワードの変更作業は完了です。
新しいパスワードを確認の上、ログインしてください。

＜エラーの表示について＞

8．各種内容の修正
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8-2. 代表メールアドレスの変更について

左側メニューの【＞アカウント情報】画面から

をクリックします。代表メールアドレスを変更する

修正手順

現在登録されている代表メールアドレスを削除し、

新しく登録する代表メールアドレスを入力してください。

入力後 をクリックします。保存する

修正手順

変更した新しい代表メールアドレス宛に、
「メールアドレス変更手続きのお知らせ」メールが送信されます。

受信したメールを確認のうえ、
メールに記載されたURLをクリックしてください。
URLをクリックし、システムへのログイン完了後、
代表メールアドレスの変更作業は完了となります。

※URLの有効期限は、メール送信後30分となりますのでご注意く
ださい。
※有効期限が切れた場合には、再度同じ操作を行ってください。

修正手順

メールに記載のURLから登録システムへログイン後、
メールアドレスが確認され、パスワードの変更作業は完了です。

8．各種内容の修正
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8-3. 「単位団基本情報」の修正

修正手順

左側メニューの【＞単位団基本情報】画面から、以下の項目の修正・変更が可能です。

それぞれの項目の ボタンから修正作業を行ってください。

＜基本情報＞
登録した単位団の基本情報が表示されます。
「結成年月日」「保険加入状況」「スポーツ団体ガバナンスコードの遵守状況の公表」
「『NO!スポハラ』活動への賛同」「団情報の公開」「運動適性テストⅡの実施状況」
「連絡先メールアドレス」の編集が可能です。
（基本情報の登録はP.8参照）

＜連絡先＞
登録した「代表者」「事務担当者」が表示されます。
「代表者」「事務担当者」の編集が可能です。
※当該年度に登録が完了している「指導者」、「役員」または「スタッフ」の中から選択が可能です。
（連絡先の登録はP.10参照）

＜活動内容＞
登録した活動内容が表示されます。
「活動頻度」「育成母集団」「総合クラブとの連携」「活動施設」
「URL（少年団ホームページ、SNS等）」「PRコメント」「種目」の編集が可能です。
（活動内容の登録はP.9参照）

各項目を修正後、 ボタンをクリックし、変更作業は完了となります。

編集する

単位団基本情報の画面から、各種登録内容の修正・変更が可能です。

保存する

8．各種内容の修正
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8-４. 登録者の情報の修正について

左側メニューの【＞単位団基本情報】画面の下部に

登録者の一覧が表示されます。

編集したい登録者の「氏名」をクリックしてください。

修正手順

編集したい項目の ボタンを
クリックします。

＜氏名＞
氏名の「姓」「姓（カナ）」の編集が可能で
す。
※氏名の「名」・「名（カナ）」の修正が必
要な場合は、ご所属の市区町村スポーツ少年
団にお問合せ下さい。
※他人へ書き換える等の修正は絶対に行わな
いようお願いいたします。

＜生年月日＞
登録した「生年月日」の編集が可能です。

＜連絡先＞
登録した「指導者」「役員」「スタッフ」の
連絡先（住所・電話番号・メールアドレス）
の編集が可能です。

それぞれの項目にの編集後、

をクリックすると、

修正内容が反映され、編集は完了です。

編集

保存する

修正手順

単位団基本情報の画面から、登録者の情報の修正・変更が可能です。

8．各種内容の修正
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9-1. 登録履歴

＜年度＞
登録を行った年度をプルダウンから選択し、 を

クリックすると、当該年度の登録履歴のみ検索することができます。
※登録履歴は、今年度および前年度の登録情報のみを確認が可能で
す。

＜登録履歴一覧＞
登録履歴が一覧で表示されます。

「年度」「作成日」「団員数」
「指導者数」「役員数」「スタッフ数」
「支払金額」「ステータス」が表示されます。

※【作成日】をクリックすると、当該年度に登
録した「団員」「指導者」「役員・スタッフ」
の登録者情報や、「登録料」の詳細を確認する
ことができます。

左側メニューの『登録履歴』から、単位団の過去の登録履歴を確認することが可能です。

検索する

9．その他
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9-2. 登録されている指導者資格の確認方法

＜指導者情報＞
左側のメニュー『単位団基本情報』画面、
下段までスクロールすると、
指導者の登録情報が一覧で表示されます。

「氏名」「個人ID」「生年月日」「性別」
「新規登録」「資格」「理念」が表示されます。

＜資格＞
指導者が保有している指導者資格番号が表示されます。
※ 「登録完了」または「今年度未登録」で、資格検
証を行った方のみ表示されます。

＜資格・資格検証状態＞

登録者の【氏名】をクリックすると、

指導者のメンバー詳細画面が表示され、

資格検証状態や入力した指導者資格の情報を

確認することができます。

左側メニューの『単位団基本情報』から、登録されている指導者の資格情報を確認することができます。
※登録時に入力いただいた指導者資格情報のみ確認が可能です。システム上入力のない情報は、確認ができませんのでご注意ください。

9．その他
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